TUTORIAL PARA O PREENCHIMENTO DO FORMUI:ARIO DE INSCRICAO E
ENTREGA DA DOCUMENTACAO

1. O (a) candidato (a) deve se cadastrar como usuario externo, conforme as
orientacdes abaixo:
1. Acesse a pagina "ACesso para Usuarios Externos™
https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo logar&aca
0_origem=usuario_externo_enviar_cadastro&id orgao _acesso_externo=0

2. Escolha "Clique aqui se vocé ainda ndo estéa cadastrado™.
3. Na tela seguinte acesse "Clique aqui para continuar".

4. Preencha os dados cadastrais e clique em Enviar.

Observacdes:

a) ndo preencha todo o campo “Nome do representante” em caixa alta, deixe apenas
as letras iniciais em mailsculas e as demais letras do nome e sobrenome(s) em
minusculo.

b) vocé pode utilizar qualquer dominio de e-mail.

c) no caso de representantes de empresas, o cadastro devera ser feito pelo
responsavel/gestor que assine por ela.

Atencdo: a partir do envio dos documentos para o endere¢o usuarioexterno@ufu.br, o
cadastro do solicitante sera analisado pelo Setor de Protocolo - SEPRO da UFU, o qual
tera um prazo de até DOIS DIAS uteis para processar e liberar o acesso. O usuario
devera acompanhar o e-mail com o qual fez o cadastro pois sera por meio dele que
o0 SEPRO fara contato para notificar a liberacéo do acesso. Aprovado o cadastro,
o solicitante devera informar a area que esta de posse do processo para que ela
libere o acesso/assinatura ao documento.

Em caso de davidas sobre o cadastro, fazer contato com o SEPRO por meio do
endereco usuarioexterno@ufu.br ou nos telefones (34) 3239-4194/4914/4856.

2. O (a) candidato (a) deve acessar o link: http://www.ufu.br/sei

3. Clique no icone: “Peticionamento (Usuario Externo)”.


https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_enviar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_enviar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_enviar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
mailto:usuarioexterno@ufu.br
mailto:usuarioexterno@ufu.br
http://www.ufu.br/sei

Acessos ao SEI!

SISTEMA ELETRONICO
DE INFORMAGOES

4. Natelainicial insira o e-mail completo e senha cadastrados como usuario externo
e confirma.

Acesso para Usuarios Extemos

E-mail:

seil = .

| Confirma | | Esqueci minha senha

Cligue agui se vocé ainda n&o esta cadastrado

5. Acessar “peticionamento” “processo novo”;

UMIVER SIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

seil

Controle de Acessos Extamos. Peticionament

Alterar Senha

Pesquisa Piblica

Peticionamento % ¥ Processs Nove

Recibos Eletranicos de Protocolo T

Intimacdes Eletrdnicas wavuina v Tipo do Processo que deseja iniciar:

Assisténcia Estudantil: Bolsas
Assisténcia Estudantil: Inscricio
c Processo Disciplinar
Documentacdo e Informacdo: Editoracdo. Programacdo Visual
i C: na a dis
Graduagdo: Estagios Ndo Obrigatorios
& s

Pessoal: Abono Permanéncia - Concessao
Pessoal: Estagio - Dossié do Estagiario
Pessoal: Incentivo a Qualificacdo

Stricto Sensu: Inscricdes - Processo de Selecdo
Stricto Sensu: Mobilidade Internacional

Stricto Sensu: Registro - Matricula

6. Clicar em Stricto Sensu: InscricOes - Processo de Selecéo


https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?acao=md_pet_usu_ext_cadastrar&id_tipo_procedimento=7&id_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=c85f77584796dbba4442c7d9ced0ad99

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

seil

Controle de Acessos Extemos Peticionamento de Processo Novo

Alterar Senha

Pesquisa Pdblica ’—lm
Feticionamento 3

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Intimagées Eletrénicas Tipo do Fropasso:

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
Administraciio Geral: Pedidos, Oferecimentos e Informacdes Diversas
Assisténcia Estudantil: Selecio
Documentacdo e Informacdo: Editoracdo. Programacdo Visual
Graduacdo: Atividades Complementares (Inclusive na modalidade a distincia)
GraduacHo: Estdgios ndo Obrigatérios
Graduacdo: Mobilidade Intemacional
QOrcamento e Financas: Pagamento a Pessoa Juridica

Pessoal: Assentamentos Individuais. Acumulacdo de Cargos, Empragos e
Salérios

Pessoal: Assentamentos Individuais. Alteraco de Conta Bancaria
Pessoal: Assentamentos Individuais. Atualizacdo Cadastral

Pessoal: Assentamentos Individuais. Cadastro

Pessoal: Assentamentos Individuais. Cadastro de Dependentes
Pessoal Assisténcia 3 Salde. Planos de Salide - Comprovantes de Pa
Pessoal: Auxilio Funeral

Pessoal: Auxilio Transporte

Pessoal: Incentivo a Qualificacdo

Pessoal: Peril Profissiografico Previdencidrio
Pessoal: Redistribuicdo

Stricto Sensu: Inscriches - Processo de Selecio
Stricto Sensu: Planejamento da Atividade Académica
Stricto Sensu: Registro - Matricula

7. Em “especificaciao”, escrever “Inscricdo Edital PPGCS/INCIS/UFU n° 1/2022”

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

seil

Ceunnle dleh s BT Peticionamento de Processo Novo
Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticionamento b . .
Tipo de Processo: Stricto Sensu: Inscriches - Processo de Selecio

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Intimacées Eletrénicas

—_Orientagées sobre o Tipo de Processo

Verificar o edital do programa

4{ Formuldrio de Peticionamento

Especificacédo (resumo limitado a 50 caracteres):
|“Inscm;§o Edital PPGCS/NCIS/UFU n® 1/2022

Interessado: (7 -
—{ Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem
indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servider pablico, gue poderd alterd-los a gualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: B Requerimento - Inscricdo Prog. de Pos-Graduacao (clique aqui para editar contetdo)

Nivel de Acesso: () Hipétese Legal: (%)
Restrito Informacéo Pesseal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Documentos Complementares (15 Mb):

Escolher Arquivo | Nenhum arguivo escolhido

8. Clicar no “Requerimento - Inscri¢do Prog. de P6s-Graduacgdo” para
preenchimento de dados;



UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
=
se|! Menu § of

Controle de Acessos Externos Peticionamento de Processo Novo

Alterar Senha

Pesquisa Pislica
Peticionamenta »

= Tipo de Processa: Stricto Sensu: Inscrigdes - Processo de Selegdo
Recibos Elefronicos de Protocalo © b

gz E s s — Orientag@es sobre o Tipo de Processo |

Verificar o edital do progrsma

| Fermularic d= Pefisi o |

Especificagio {resumo limitado a 50 caracteres):
[inserieso Edital PPGCS/INCISIUFU ne 112022

Interessado: (%) Thais Maurs Martins dos Santos

D tos

Os documentos devem ser camegados abaixo, sende de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os da

documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicaces absixe estarda condicionados & sndlise
por servidor pblico, qua podera alterd-los a qualquer momanto sem necessidade de prévio aviso.

Documento Frincipal: (5] Raquarimento - Inserigdo Frog. de Pés-GraduagSa (cliqua aqui para editar contelde)

Nivel de Acesso: {7} Hipétese Legal (7}
Rastrito Informagso Pessoal (Art. 31 da Lei n? 12.527/2011)

Documentos Complementares (15 Moj:
Nenhum arguivo escolhido

Tipo de D to: () G do Tipo de D tto: ()
v ]

Nivel de Acesso:(F)  Hipétese Legal: (7)
Restrito Informagdc Pessoal (Art. 21 da Lei n® 12.627/2011)

Formato: {(3) O Nato-gigital O Digitalizado

MNome do Arguivo Data Tamanho Documento Nivel de Acessa Formato Agbes

ATENGAO: Preencher os dados e ler atentamente as observacdes constantes do
formulario;

Na linha “Ao(A) Senhor(a) Coordenador(a) do Programa de P6s-Graduac&o em [digite o programa
aqui]” preencher com: Ciéncias Sociais
No ITEM 1 IDENTIFICACAO DO CANDIDATO: preencher com os dados pessoais
No ITEM 2 SOLICITACAO DE INSCRICAO EM PROGRAMA DE POS-GRADUACAO:
preencher da seguinte forma

Solicito a inscrigdo no programa de pés-graduacdo em [Ciéncias Sociais] no curso de
[Mestrado] na linha de pesquisa [Indicar conforme descrito no edital de sele¢éo]

Em seguida marcar com um “X” a opgao correspondente a sua inscri¢ao.

PREENCHER OS DEMAIS ITENS: 3,4,5,6 e 7

SALVAR o requerimento, conforme figura abaixo:



& https Lbr/sei/controlador_externo.php?acao=md_pet_editor_montar&id_serie=4238lid_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=29e961ef24113604afc4a9301a93f092 A

H satar | | & N §F 8 = X x' 2 & - B- E Iz 2 1 Q|| = = E K| 5 B § || Tedo Ainhado Esquerda -

Ao(k) senhor(a) Coordenador(s) do Programa de Pos-Graduagdo em [digite o programa aqui]

1 IDENTIFICACAQ DO CANDIDATO
Nome Completo
B Data de Crgdo
i U= Expedicdo: Emissor:
- . ) Data de .
Naturalidade: UF: Nascimento Sexo: { )M [ )F {)Outro
N . . Visto w
Nacionalidade: Permanente: {)SIM [ JNAO | CPF:
Enderego
Residencial
Cidade: Ju: | | Pais: |
Telefone: ICe\ular: I | E-mail: I
2. SOLICITAGAO DE INSCRICAO EM PROGRAMA DE POS-GRADUACAOD

Solicito a inscriggo no programa de pds-graduagdo em [Indicar o nome do programa de pos-graduagdo para o qual ird pleitear a vaga] no curso de [Indicar conforme descrito no edital de selegdo - Mestrado ou Doutorado] na linha de
pesquisa [Indicar conforme descrito no edital de selecdo] conforme informacdes a seguir.

Solicito inscricdo na categoria de:

Aluno Regular e candidato a bolsa (Vagas de Ampla Concorréncia)
x Aluno Regular e ndo candidato a bolsa (Vagas de Ampla Concorréncia)

Aluno Regulzr e candidato a bolsa (Vagas destinadas & pretos, pardos e indigenas - Resolugdo 08/2017 CONPEP)

Aluno Regular e ndo candidato a bolsa (Vagas destinadas & pretos, pardos e indigenas - Resolugio 06/2017 CONPEP)

Aluno Regulzr e candidato a bolsa (Vagas destinadas & Pessoas com deficigncia - Resolugdo 05/2017 COMPER)

Aluno Regular & n3o candidato a bolsa (Vagas destinadas deficiéncia - Resclugio 06/2017 CONPER)

3. INDICACAO DO ORIENTADOR

9. Apds, anexar os documentos devidamente identificados, clicar em “peticionar”.
Sera necessario escolher a cargo/fungao, orientamos a selecionar “cidaddo”

—| Documentos

Os documentos devem ser camegados abaixo. sendo de sua exclusiva responsabilidade & conformidade enfre os dados informados e os documenios. Os Miveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condiconados 3 anslise
por senvidor plblico, que poderd alterd-los 2 qualguer momento sem necessidade de préwio avisa,

Documento Principal: = Requerimento - Inscricdo Frog. de Pds-Graduagdo (clique aqui para editar conteldo)

Nivel de Acesso: () Hipétese Legal: (7)
Restrito Informagso Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Dacumentos Complementares (15 Ma):
Nenhum arquivo escalhida

Tipo de Documento: (7) C do Tipa de Dx 6]
> |

Nivel de Acesso: (F) Hipdtese Legal: ()
Restrio Informagdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (3) © Mato-digital O Digitalizado

Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Nivel de Acessa

10. Caso haja necessidade de corregdo das informacOes prestadas, relacionadas aos
documentos comprobatorios o (a) candidato (a) devera utilizar o “peticionamento
intercorrente”. Conforme orientacio constante no proprio SEI, “este
peticionamento serve para protocolar documentos em processos ja existentes.
Condicionado ao nimero do processo e parametrizagdes da administracdo sobre o
Tipo de Processo correspondente, os documentos poderdo ser incluidos
diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado”.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

sel Momu 2 5f

Contrale o2 Acessos Extemnos Peticionamento Intercorrente
Alterar Senha
T
Peticionamento » Oril o F
Recibos Eletrénicos de Protocolo . - N — .

= = Este peticionamento serve para protacekizar documentos em processes j& exstentes. Condicionade ao nimero do processo e sobre o Tipo de s documentos poderdo ser
Intimagdes Eletrdnicas incluidos Gretaments no process indicado ou &M processa Novo relcionado.

Processa

Nimero: Tipo:

==




11. Para os recursos o (a) Candidato (a) devera utilizar também as instrucdes sobre
processo intercorrente.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

seil Mes £

Gontinie e ficamas Exns Controle de Acessos Externos

Aberar Senha

Pesquisa Piblica

Peticionamento > P

Hectos Cronicon d6 Prolectlo '"‘em‘”m::w ‘esso Documento Tipo Liberagdo strn:::esws E"""“’S‘A‘;:“‘E“S‘

tmsctes Efendnicas 0000999 00000161/2020-79 20102020 260012120
0000999 00000 2020-11 0211072020 08/092120
0000999.00000154/2020-77 28/09/2020 04/09/2120
0000999.00000153/2020-22 28/09/2020 04/092120
0000999.00000149/2020-64 28/09/2020 04/09/2120
0000999.00000146/2020-21 2210912020 201082120
0000999.00000145/2020-86 21/09/2020 28/08/2120
0000999.00000144/2020-31 21/09/2020 28/08/72120

12. Clicar em peticionamento intercorrente e indicar o niumero do processo inicial
criado. O “tipo” aparecera automaticamente.

UNIVER SIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA|

mi! Menu 2

o e NessastiCos Peticionamento Intercorrente
Alterar Senha
Pesquisa Pibli Faghar
Peticionamento » T Orlanlaidn
Recibos Eletrdnicos de Protocolo Este sefve para i €M processos }é existentes. Condicionado a0 nimero do processo e paramelnzagbes da adm\nslvagio sobre o Tipo de Processo
Intimacdes Eletrbnicas coespondente, 0s documentos poderdo ser incluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado.

Nimero: Tipo:

‘ ]

13. Apés, clicar em “adicionar”.



UNIVER SIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
seil
Controle de Acessos Externos

Alterar Senha
Pesquisa Publica

Peticionamento ’

Recibos Elstrdnicos de Protocolo
Intimacdes Eletronicas

14. 0 (A) candidato (a) deve realizar o “download” do arquivo pdf editavel do
formulario e, ap6s preenché-lo novamente com as devidas corregdes (inclusive
com as informacdes que estavam corretas), deve esse documento ser impresso e
digitalizado em pdf para que, apoés, seja inserido no SEI.

Menu £ -f

Peticionamento Intercorrente

—_Orientagoes

Este serve para em processos ja existentes. Condicionade ac nimero do processo e parametnzacdes da administracdo sobre o Tipo de Processo
correspondente, os dn(umemo\ poderdo ser incluidos diretamente no processo indicado ou em Processe novo ralacionado

Nimero: Tipo:
0000996 00000161/202079 __|(aiar) [ Graduacao: Estagios Nao Obngatonos Aczona: |

[ | [

documento, clicar em “peticionar”.

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Publica
Peticionamento

Recibos Eletronicos de Protocolo
Intimac@es Eletrdnicas

Peticionamento Intercorrente

» Orlentagdes
Este serve para em processos J4 existentes. Condicionado ao niimero do processo e parametrizagdes da administrac3o sobre o Tipo de Processo
correspondente, os documentos poderdo ser incluidos diretamente no processo indicado ou em procasso Novo relacionado.

- Brocesso}

Numero: Tipo:
[ J[gasear] |
Processo Tipo Peticionamento Intercorrente Data de Autuago  Agdes
0000999.00000161/2020-79 Graduacdo: Estagios Nao Obrigatorios Em Processo Novo Relacionado ao Processo Indicado 2011012020 X
[ Gocumentos }

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem
Indicados ababxo estardo condicionados a andlise por servidor pliblico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):
[ Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: (3) Complemento do Tipo de Documento: (
[ v]

Nivel de Acesso: ()

—

Formato: () Nato-Digital () Digitalizado | Adicionar

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes

Besconsr | [ Fegher

Apds anexar o



